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SORUMLUSORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞIİŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMAFAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYITDOKÜMAN / KAYIT

Başlangıç

-İzin Formu Word formatında doldurulur.

-Matbu İzin Formu 

https://

personeldb.ege.edu.

tr/tr-12605/

formlar.html

-EBYS

Kontrol Etme Müdür

-Talebin uygunluğu Birim Amiri / Amirleri 

tarafından onaylanır.

Uygulama Birim Evrak 

Sorumlusu

-Onaylanan Yıllık İzin Formu PBYS

kayıtlarına işlenir. Dosyaya kaldırılır.

-PBYS

-Özlük Dosyası

-PBYS

Öğretim ElemanıUygulama

Bitiş

HAZIRLAYAN

Öğr. Gör. Levent USLU

Sevinç BODUR

KONTROL EDEN

Doç. Dr. A. Maruf ALASKAN
ONAYLAYAN

-Talep uygun görülmediğinde ilgili personel 

iade edilir.
-EBYS

Doküman No

Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

DTK-İAŞ-0038
T.C.

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Devlet Türk Musikisi Konservatuvarı

01.10.2024

"Huzurlu Üniversite,Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek" 

MEVZUAT

- 2547 Sayılı Kanun
- Yıllık Ücretli İzin Yönetmeliği.

Evrak kontrol edilir ve imzalanır.

Evrak kontrol edilir. Bölüm Başkanı 
tarafındna paraflanır. Müdürün onayına 

gönderilir.

Evrak PBYS'ye işlenerek özlük 
dosyasına kaldırılır.

Birim evrak sorumlusu formu özlüğe sevk 
eder.

Öğretim 
Elemanı

Uygulama

Uygulama Bölüm 
Başkanı

-EBYS

İzin formu doldurularak EBYS üzerinden 
Bölüm Başkanlığına gönderilir.
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